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Manual de usuario para
Google Meet
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1. Introduccién

Google Meet es la nueva aplicacion de videoconferencias de Google para
reemplazar a Hangouts en el terreno profesional.

¢Otra aplicacion para hacer videollamadas? Pues si, asi es Google Meet, una
nueva aplicacion que ha aparecido de la noche a la mafiana y que vendria a ocupar
el puesto de Hangouts dentro del conjunto de apps G Suite.

G Suite es ‘pack’ de herramientas que Google ofrece al entorno empresarial para
trabajar en cualquier parte y son las mismas herramientas que todos conocemos:
Drive, toda la suite ofimatica, asi como herramientas concretas de gestion y
seguridad. En el apartado de comunicacion nos encontramos a Hangouts como
aplicacion para realizar llamadas y videoconferencias, pero Meet es su sustituto.
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2. Iniciar una videollamada

Para iniciar una sesion de Meet es necesario disponer de una conexion a Internet,
un PC conectado a ella y un micréfono. De forma opcional, necesitara una
webcam si desea que los demas miembros del grupo le vean o vean algun
elemento de su entorno como la pizarra, una maquinaria en funcionamiento,
documentacion manuscrita, etc.

Si solo desea enviar video y audio, puede utilizar también una tablet o un
teléfono con la aplicacion Google meet que puede descargar de PlayStore o
AppStore

A continuacién, se detallan los pasos para iniciar una reunién con Meet desde un
PC:

e Ir a https://meet.google.com/ o escribir en Google - Google meet

e Iniciar la sesidn con su cuenta Gmail pulsando en la palabra “Acceder” situada
en la esquina superior derecha.

e Se recomienda crear una cuenta Gmail para que no tenga inconvenientes a la
hora de ingresar

google meet X Q

Q, Todos @ Imégenes [ Videos = Noticias Q Maps i Mas Preferencias Herramientas

Cerca de 2,330,000,000 resultados (0.47 segundos)

- - jucir esta pagina
| Meet - Google Ver resultados de
EarTme meengs by Goegle. Using your browser, share your video, desktop, and Hangouts (Aplicacion)

presentaions with teammates and customers Fecha del lanzamiento inicial: 15 de mayo de 2013 ®
Meet de Hangouts Unirse a una videollamada
Use Google Meet para las Para iniciar una nueva reunién en
necesidades de lugar de unirte a una, consulta
Iniciar una videollamada con ...  Configurar Meet para ayudar a...
Usuarios gue no utilicen G Suite Usuario de Google Meet. Aprende
(que usen Google Meet con una a realizar videollamadas con tu

Mas resultados de google.com »

Preguntas relacionadas

¢ Como usar Google Meet? v
¢ Qué es el Google Meet? v
¢ Cuanto cuesta Google Meet? v
¢ Como hacer videollamada con Meet? v

omentario
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Q Meet 20:28 - mar. 10 mar. @ Accader

7  Usar un codigo de reunion

No has iniciado sesion con una cuenta que
pueda Iniciar reuniones  Mas informacion

Colective « Jess Bonham £ Anna Lomax + g.co/jbald

e Una vez haya ingresado su cuenta de Gmail, para iniciar una reunion, pulsar
en “Iniciar una reunion”.

Google Meet

A New
google.com o D = w google meet > ¥ @B & B

(2) Normas APA 2018... & Traductor VER CABLEEN HD ON... MR Free Adobe Muse Wid in Caso Cc in Acts de constitucién d... @ La nueva vers

Q Google Meet (ORg SR i .

+  Programa una videollamada desde Google Calendar

Videollamadas Premium.
Ahora gratis para todos.

Hemos redisenado nuestro servicio de reuniones seguras
para empresas, Google Meet, para que todo el mundo
pueda usarlo de forma gratuita.

V4

[n QLICETGLEFETLILLEN | © @ Introduce el codigo de re

Mas informacién sobre Google Meet
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e Aqui podra realizar algunas configuraciones antes de ingresar a la reunion

1) Debe haber creado una cuenta de Gmail para poder acceder al

servicio.

2) En los 3 puntos verticales se realiza la configuracion de audio, videos
y otros.

3) Puede ingresar a la Sala activados el audio o camara o
desactivandolos.

4) Aqui se encuentra el enlace URL que puede enviar mediante correo
electrénico, WhatsApp u otro medio de comunicacion.

@ o5 A
. Vi W G 2018 uctor | VERCABLEEN HD ON... Wl Free Ad c et~ Con -
chamitocsr@gmail.com
Meet Cambiar de cuenta

La reunion esta lista o

meet.google.com/shu-koez-nbv

No se ha encontrado ninguna camara

e Aqui podra activar subtitulos por si el audio se ve entrecortado o no se
escucha bien y la configuracion.

La reunion esta lista

meet google com/shu-koez-nbv

No se ha encontrado ningun ‘ [£] Presentar

(€ ]

EI Notificar un problema

@ Notificar uso inadecuado

@ Ayuda
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chamitocsr@gmail.com
Q Meet .

Cambiar de cuenta

La reunién esta lista

meet.google.com/shu-koez-nbv

No se ha encontrado ninguna cdmara (8 Presentar

e Aparecerd un cuadro de didlogo donde se muestra informacion sobre la
reunién. En dicho cuadro aparece la URL que deberd compartir con los miembros
de su grupo para que accedan a la sala de reunion

- @ A = ¢¢ O google meet S L @ ® BB M S

» Cémoinsettarcitaryr.. * (2)NormasAPA2018.. B Taductor  VERCABLEENHDON.. Ml Free AdobeMuseWid.. fin Caso Completo—Con... fin Actade constituciénd... @ La nueva versién dela

Afadir a otros usuarios X

Comparte esta informacion con las personas que quieras que asistan a a reunion

https://meet.google.com/shu-koeznby | e

|0 copiar datos de acceso

2+ Afadir personas
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3. Ver listado de personas conectadas y chat

Aqui podra ver que personas se encuentran en la reunién y y poder chatear
con ellas.

&  Meet - khx-dctd-mea X +

& > C {} & meetgooglecom/kh % @ c M@ ow D o= LB @

fii Aplicacions es @ Masvisitados &9 Comenzay .. % Comoinsertarcitar.. @ filey///C:/Users/Ces...

B cAPACTY 3-5 @ () Normas APA20.. @) Traductor

2, Personas m} { = chat }

[

23 Afiadir personas

~

[ & )9 Cesar Salazar (Td)
\

4. Compartir el escritorio o aplicacién

Si en lugar de mostrar la imagen de su camara web, desea mostrar lo que se
ve en su pantalla o una aplicacion que ya tenga abierta (por ejemplo,
Powerpoint o el visor de PDFs), debe pulsar en: “Presentar ahora”
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@ google meet - Buscar con Goo X ® Meet - shu-koez-nbv. ox +

« C @ | ©| &3 hitps/mestgooglecom/shu-koez-nt @ A+ & O google meet S L@ kB e S a

* Cémoinsertarcitaryr.. * (2)NormasAPA2018.. B Traductor ~ VERCABLEENHDON.. M Free AdobeMuse Wid.. [n CasoCompleto~Con.. [ Actade constituciénd.. @ Lanueva versin dela..

Presentar
O Todala pantalla

(5 Unaventana

Detalles de lareunion A
Presentar ahora

e Aqui podra compartir su pantalla o una ventana.
1) Opcién para compartir.
2) Es importante que haga click en el botén de “Permitir” para que se

pueda visualizar sin inconvenientes.
3) Cuantas personas estan en la reuniéon
4) Chat para cualquier duda o consulta

@ google meet - Buscar con Goo X ™ Meet - shu-koez-nbv )X (1593) Google - YouTube x|+

€ > C ® |0 &5% hips/meetgooglecom/shu-koez-nb @ A » & Qyotube S V9 m B S o

* Cémo inser rln Vaa permitira m Je.com ver su pantalla? CABLEENHD ON... MR Free Adobe Muse Wid... in Caso Completo-Con... in Acta de constitucién d... @ La nueva version de la ...

Ventana o pantalla para compartir:

Pantalla 1 ~

Se compartirdn todas ias ventanas visibies en su
pantalla.

A Comparta pantalias solo con sitios en los que
confie. Compartir permite a sitios engafiosos
navegar como si fuera usted y robar sus datos
privados.

M Recordar esta decision

Permitir No permitir

Detalles de lareunion A




